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Ausbildung Ausbildung zur Kauffrau für Bürokommunikation 
 

Berufserfahrung Langjährige Erfahrung als Kauffrau für Bürokommunikation in 
der Privatwirtschaft 

 Kundenbetreuung/-beratung im B²C und B²B Bereich 

 Rechnungsfakturierung/-controlling  

 Disposition 

 Allgemeine Büroorganisation 

Aktuelle Tätigkeiten  Verwaltung der Projektmittel  

 Planung und Bewirtschaftung der Projektmittel im 
kommunalen Haushalt 

 Allgemeine Büroorganisation 

 Unterstützung des Projektteams bei Veranstaltungen 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


